KINNITATUD
direktori 31.05.2025. a
késkkirjaga nr 1-2/25/3

VILJANDI KUTSEOPPEKESKUSE HANKEKORD

1. Eesmirk

1.1. Juhindudes Haridus- ja Teadusministeeriumi ning tema valitsemisala hankekorrast (Haridus-
ja Teadusministri 18.12.2024 késkkiri nr 1.1-2/24/339) on Kkoostatud Viljandi
Kutsedppekeskuse (edaspidi Kool) hankekord, mis reguleerib riigihangete ettevalmistamist,
labiviimist ja riigihangetest tulenevate lepingute sdlmimist ja milles tidpsustatakse ka asutuse
struktuurist tulenevalt kohustuste jagunemist ametiisikute vahel hangete korraldamisel

1.2. Hankekorra (edaspidi juhend) eesmérk on tagada Kooli rahaliste vahendite sdistlik ja
otstarbekas kasutamine, riigihangete ldbipaistvus ja kontrollitavus, kohelda koiki isikuid
vordselt ning tagada konkurentsi korral erinevate pakkumiste vordlemise teel asjade, teenuste
vOi ehitustodde tellimine parima vdimaliku hinna ja kvaliteedi suhtega.

2. Reguleerimisala

2.1. Juhend reguleerib Kooli poolt Hankijana labiviidavate hangetega seotud toiminguid.

2.2. Asjade ostmisel ja teenuste tellimisel tuleb, sOltumata hankelepingu (edaspidi leping)
maksumusest, jargida riigihangete seaduses (edaspidi RHS) sitestatud riigihanke korraldamise
ildpShimotteid.

2.3. Riigihangeteks korra tahenduses on asjade ostmine, teenuste ja ehitustéode tellimine.

2.4. Samalaadsed voi funktsionaalselt kokku kuuluvad kaubad voi teenused hangitakse iihe
riigihankega.

2.5. Kool ei korralda hankeid asjade voi teenuste ostmiseks, mille suhtes on ministeerium
teavitanud iihishanke korraldamisest voi keskses hankes osalemisest.

2.6. Hankemenetluse liigi ja riigihanke eeldatava maksumuse méaaramisel ldhtutakse RHS sétetest.

2.7. Fuisiliste isikute pakkumuste korral voetakse arvesse kogukulu tellitavale teenusele voi
ostetavale asjale (nn palgafond).

3. Hankeplaani koostamine

3.1. Riigihangete ldbiviimise planeerimiseks koostab haldusjuht 30 pdeva jooksul parast Kooli
eelarve kinnitamist aastase hankeplaani ja esitab selle ndoukogule kinnitamiseks.

3.2. Sisendi hankeplaanile annavad Kooli struktuuriiiksuste juhid, kes esitavad haldusjuhile iga
eelarveaasta 15. jaanuariks informatsiooni planeeritavatest asjade ostudest, teenuste voi
ehitustoode tellimiseks.

3.3. Hankeplaan on avalik dokument, kuhu mérgitakse eelarve aastal hankija planeeritavad
rilgihanked, mille eeldatav maksumus on summaarselt (ostu sooritamise hetkel eeldatav
maksumus) vihemalt 30 000 eurot (siin ja edaspidi summad kdibemaksuta). Funktsionaalselt
koos toimivate voi sama eesmargi saavutamiseks vajalike asjade, teenuste voi ehitustodde ostud
tuleb summeerida ning piirmééra liletamisel kajastada hankeplaanis.

3.4. Hankeplaani kantakse vahemalt lihtmenetlusega labiviidavad hanked, Hangete eeldatava
maksumuse arvutamisel voetakse aluseks koik teadaolevad vahendid.

3.5. Hankeplaanis naidatakse:

3.5.1. Hanke nimi ja liihikirjeldus;
3.5.2. hankemenetluse liik;



3.5.3. hanke eeldatav maksumus kdibemaksuta;
3.5.4. hankemenetluse alustamise eeldatav aeg kuu tapsusega;
3.5.5. hanke tehnilise kirjelduse ettevalmistamise ja hankelepingu tditmise eest vastutav isik;
3.5.6. vodimalusel iihtse riigihangete klassifikaatori koodid (CPV-koodid);
3.5.7. riigihanke korraldamise eest vastutav isik.
3.6. Hankeplaani kooskolastab kooli ndukogu ja selle kinnitab direktor késkkirjaga hiljemalt 30
pieva jooksul parast eelarve kinnitamist.
3.7. Hankeplaan tehakse avalikult kéttesaadavaks asutuse kodulehel voi 1abi dokumendihaldus-
stisteemi (DHS) néddala jooksul parast hankeplaani voi selles tehtud muudatuste kinnitamist.
3.8. Hankeplaani hoitakse ajakohasena. Kui parast hankeplaani kinnitamist ilmneb vajadus
taiendavate hangete jarele, siis lisatakse need hankeplaani. Ettepaneku esitab muudatust
vajava struktuuritiksuse juht haldusjuhile.

Riigihanke menetluse korraldamise otsustamine

4.1. Riigihanke piirmééra tiletava hanke menetluse labiviimiseks médratakse direktori kaskkirjaga
hankemenetluse ettevalmistamise ja ldbiviimise eest vastutav isik, moodustatakse vihemalt 3-
liikmeline riigihanke komisjon (edaspidi komisjon) ning vajadusel nimetatakse hanke-
menetlusse kaasatavad eksperdid.

4.2. Lihthankemenetlusega ja alla lihthanke piirmaéra hangete ettevalmistamise ja labiviimise eest
vastutab haldusjuht.

Riigihanke eest vastutava isiku iilesanded
5.1. Riigihanke ettevalmistamise ja labiviimise eest vastutav isik vastutab alljargnevate iilesannete
tiitmise eest:
5.1.1. hankedokumentide ja hanketeate koostamine (menetlustes, kus need on kohustuslikud
voi kasutusel);
5.1.2. hankemenetluse labiviimine, sh vajadusel suhtlus pakkujatega, ldbirdakimised,
protokollide ja otsuste koostamine ning osapooltele edastamine;
5.1.3. hankemenetluses tehtud otsuste vaidlustamise korral hankija esindamine;
5.1.4. hankemenetluses kohustuslikest tdhtacgadest kinnipidamise jalgimine;
5.1.5. hankelepingu ettevalmistamine ja sGlmimise korraldamine.
5.2. Riigihanke ettevalmistamise ja labiviimise eest vastutav isik voib tdita oma kohustusi koost6os
hankespetsialistiga ja / v0i volitada teda teostama hankemenetluses vajalikke toiminguid.
5.3. Riigihanke eest vastutav isik on VIKK direktor, haldusjuht voi hangete 14biviimise teenuse
sisseostmisel, teenuse pakkuja esindaja.

. Asjade ostmine ja teenuste tellimine maksumusega alla 30 000 euro ning ehitustoode

tellimine maksumusega alla 60 000 euro

6.1. Asjade ja teenuste hankelepingu sdlmimisel eeldatava maksumusega alla 5000 euro
(ehitustoode tellimisel alla 10 000 euro) ldhtutakse voimalikult véiksest halduskoormusest
arvestades aja-, raha- ja t66joukulu.

6.2. Asjade ja teenuste hankelepingu sdlmimisel eeldatava maksumusega alates 5000 eurost ja alla
30 000 euro (ehitustodde tellimisel alates 10 000 eurost ja alla 60 000 euro) kiisitakse
voimalusel vihemalt 3 pakkumust. Pakkumuste esitamiseks tuleb anda piisav tihtaeg lahtudes
hankelepingu objektist. Pakkumuse esitamise ettepanekus peavad olema sitestatud vihemalt
kriteeriumid, mis tagavad pakkumuste vorreldavuse. Pakkumused peavad olema kiisitud ja
esitatud kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis ning talletatud selliselt, et kontrollimisel
on tuvastatav eduka pakkumuse valiku podhjendatus. Lepingule vdi arvele lisatakse
menetlusringil lisamaterjalina asjakohane informatsioon- lithike selgitus, mitmele pakkujale



ettepanek pakkumuse esitamiseks tehti, mis on eduka pakkumuse objektiivselt hinnatavad
eelised voi miks tehti ettepanek pakkumuse esitamiseks ainult tihele pakkujale, ja pakkumuste
kiisimisega seotud dokumentatsioon (ettepanek pakkumuse esitamiseks, laekunud
pakkumused, hindamise vm protokollid jms).

6.3. Finantsist-kulujuht ja osakonnajuht peavad ostude iile arvestust ja sarnaste hangete
maksumuste summeerimisel riigihanke piirméara iiletamise korral eelarveaastas teevad
ettepaneku jargnevateks ostudeks vastava hankemenetluse korraldamiseks.

Hankelepingu s6lmimine, muutmine ja 1o6ppemine

7.1. K&ik kirjalikus vormis sdlmitavad hankelepingud allkirjastab kooli direktor.

7.2. Alla lihthanke piirmééra hangete hankelepingute sdlmimise eelduseks on eduka pakkumuse
kinnitamine hankemenetluse eest vastutava isik poolt.

7.3. Lihthanke piirméddra {iletavate hangete hankelepingute sOlmimise eelduseks on
hankekomisjoni voi hankemenetluse eest vastutava isiku otsus pakkumuse edukaks
tunnistamise kohta.

7.4. Riigihanke piirméédra iletavate hangete hankelepingute sOlmimise eelduseks on
hankekomisjoni otsus pakkumuse edukaks tunnistamise kohta.

7.5. Solmitud hankelepingu muutmise vdivad pooled kokku leppida juhul, kui muutmise tingivad
objektiivsed asjaolud, mida ei olnud vdimalik hankelepingu sdlmimise ajal ette nédha ja
hankelepingu muutmata jétmise korral satuks tdielikult vdi osaliselt ohtu hankelepinguga
taotletud eesmérgi saavutamine. Hankelepingu muutmises ei voi kokku leppida, kui
muutmisega taotletavat eesmarki on voimalik saavutada uue hankelepingu s6lmimisega.

7.6. Hankeleping registreeritakse dokumendihaldussiisteemis (DHS).

7.7. Hankeleping maksumusega alates 10 000 eurot sdlmitakse kirjalikus vormis. Madalama
maksumusega hankelepingud sdlmitakse alates 3000 eurost vahemalt kirjalikku taasesitamist
voimaldavas vormis (kui tegu on avatud koolituse lepinguga ei pea nimetatud nouet jargima).
Kui hankeleping sOlmitakse e-kataloogi hankes, ldhtutakse hanke tingimustes ettendhtud
hankelepingu vormist.

7.8. Soltumata maksumusest solmitakse Kirjalikus vormis hankelepingud jargmistel juhtudel:
7.8.1. etapiviisilise tasumisega tellitav teenus;

7.8.2.  kui ostetakse asju voi teenuseid ja kohaldatakse erandkorras ettemaksu;

7.8.3. fliisilise isikuga sdlmitav leping;

7.8.4. toovotuleping, mille tditmine tagatakse garantiiga;

7.8.5. eritellimusel hangitavad asjad vai teenused;

7.8.6. autoridigusega seotud lepingud;

7.8.7. isikuandmete t66tlemist puudutavad lepingud;

7.8.8. teise lepingupoole soovil;

7.8.9. kui poolte iihesuguse arusaama tagamiseks on teenuse osutamise tingimustes ja
teenuse kvaliteedis oluline eelnevalt kirjalikult kokku leppida.

7.9. Ministeeriumil on 6igus sdlmida VIKK nimel raamlepinguid, mille alusel peab VIKK
vajadusel solmima hankelepingud.

7.10. Finantsist-kulujuht on kohustatud tagama, et parast vara soetamist voetakse vara
arvele vastavalt raamatupidamise sise-eeskirjale.

7.11. Pooled ei alusta lepinguliste kohustuste tditmist ega tee muid lepingust tulenevaid
toiminguid enne hankelepingu sdlmimist.

7.12. Kapitalirendilepingute sdlmimine vdi muude selliste kohustuste votmine on keelatud,
kui vastava aasta riigieelarve seaduses ei ole sdtestatud teisiti. Rendilepingu méératlemisel
tuleb arvestada koiki Raamatupidamise toimkonna juhendist nr 9 ,,Rendiarvestus® (RTJ 9)
ning avaliku sektori finantsarvestuse ja -aruandluse juhendist tulenevaid pShimotteid.



8. Jirelvalve ja vastutus

8.1.
8.2.
8.3.

8.4.
8.5.

8.6.

Jarelevalvet sdolmitud hankelepingu tditmise iile teostab haldusjuht voi tema méératud Kooli
tootaja.

Jarelvalvet teostav isik on kohustatud hankelepingu mittenduetekohasest taditmisest
informeerima koheselt direktorit.

Lepingu tditmise jarelevalve tdhendab pidevat kontrolli selle tile, kas lepingu pooled tdidavad
enda kohustusi nduetekohaselt. Muuhulgas jélgitakse lepingu tdhtacgadest kinnipidamist,
ileantavate asjade kogust ja kvaliteeti, pretensioonide esitamise tédhtaegsust, vigade tekkimist,
garantii kehtivuse ajal pretensioonide esitamist jm.

Kéesolevas juhendis sdtestatud kohustuste rikkumise eest vastutavad riigihangetega seotud
isikud digusaktidega kehtestatud korras ja ulatuses.

K&ik riigihangete ettevalmistamise, ldbiviimisega voi lepingute tditmisega seotud isikud
peavad viltima huvide konflikti, jirgima oma asutuse sisekorda ja juhiseid korruptsiooni
ennetamiseks.

Koik riigihangete dokumentidega kokku puutuvad isikud on kohustatud hoidma pakkujate
arisaladust ning muud konfidentsiaalset infot.

9. Rakendussiitted

9.1
9.2.
9.3.

Kooli hankekord joustub Kinnitamisest.
Kord vaadatakse iile ja seda tdiendatakse vajadusel vdahemalt iiks kord aastas.

Juhendis sdtestatud olukordades juhindutakse RHS-st ja Haridus- ja Teadusministeeriumi
hankekorrast.



