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Viljandi Kutseoppekeskuse dppijate vastuvotu kord ja —tingimused

Uldsiitted

1.1.  Viljandi Kutsedppekeskusesse tasemedppesse vastuvotu kord on koostatud
Kutsedppeasutuste seaduse § 25 Kooli vastuvott ja Haridus- ja teadusministri
16.04.2018 miaruse nr 14 , Opilase kutsedppeasutusse vastuvdtu kord* alusel.

1.2.  Viljandi Kutsedppekeskuses saavad riiklikult tellitud voi tasulistel koolituskohtadel
Oppida pohi- voi keskhariduse omandanud, samuti vdhemalt 17-aastased
haridusndudeta oppida soovijad.

1.3.  Oppida saab statsionaarses vdi mittestatsionaarses, kooli- vdi tookohapdhises dppes,
valides selleks endale sobiva tasemega Oppekava. Opilaskandidaadil on vdimalik
teha vastuvotuks avatud oppekavade hulgast kaks valikut.

1.4.  Opilaskandidaadi kooli vastuvdtmise korraldamiseks moodustab kooli direktor
vastuvotukomisjoni ja erialakomisjonid, kinnitab tdokorra, méérab vastuvotu
perioodi ja ajakava.

1.5. Vastuvotu komisjon avalikustab vastuvotuks avatavate Oppekavade vastuvotu
iildinfo koos vastuvdtutingimustega kooli kodulehekiiljel www.vikk.ee.

1.6.  Oppimine erialal avatakse, kui seda soovib omandada vihemalt 10 dpilast (alumine
piirarv). Lihtsustatud Oppekavaga erialal dpetamise avamiseks on vajalik vihemalt 8
Opilast (alumine piirarv).

1.7.  Kui eriala soovib Oppida piirarvust vihem Oppijaid vOib vastuvotukomisjon
korraldada tdiendava vastuvotu voi otsustada Opet mitte avada.

1.8.  Opperithmade avamine vdi avamata jitmine koosk®dlastatakse kooli ndukoguga.

Avalduse esitamine 0ppima asumiseks

2.1. Opilaskandidaat vdi tema volitatud esindaja esitab kooli sisseastumiseks
elektroonilise avalduse infosiisteemis SAIS voi koolis kohapeal:

2.2.  Elektroonses keskkonnas SAIS.EE tdidab voi laadib {iles jargmised dokumendid:

m avaldus;

m motivatsioonikiri kandideerides erialadele, kus vastuvotuvestlust ei toimu;

m voimalusel CV, suunamiskiri ettevottest vO1 garantiikiri praktikakoha
olemasolu kohta;

2.3.  Vastuvotukomisjonile koolis esitab dppida soovija jargmised dokumendid:

m avaldus (tdidab vastuvotukomisjoni toGtaja);

m ndutud haridust tdendav tunnistus (pdhikooli, glimnaasiumi, kutsedppe voi
kutsekeskhariduse 1oputunnistus ja hinneteleht);

m pohihariduseta isikutel voimalusel viimase klassi klassitunnistus;

m vodimalusel suunamiskiri ettevottest voi garantiikiri praktikakoha olemasolu
kohta;

m crivajadustega Opilastel rehabilitatsiooniplaan (kui plaanis on seoses Opilase
erivajadusega koolile kohustusi vo0i ettepanekuid Opilase toimetuleku
toetamiseks).

2.4. Alla 18 aastasel alaealisel tuleb esitada lisaks eelnevale:
m vanema vOi eestkostja kirjalik ndusolek dppima asumiseks;
m tervisekaart eelmisest Oppeasutusest.



2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

Pohikooli lihtsustatud dppekava alusel 16petanu teavitab sellest vastuvotukomisjoni,
erivajadusega Opilane teavitab vastuvotukomisjoni oma erivajadusest (kuulmispuue,
liikumispuue jms).

Dokumentide vastuvotja voib suunata Opilaskandidaadi vestlema tugispetsialistiga,
kes noustab lihtsustatud Oppekaval vOi erivajadusega Oppida soovijat
Oppimisvoimalustest.

Vilismaalasest Opilaskandidaat peab esitama dokumendi, milles on mérge alalise voi
kehtiva téhtajalise elamisloa voi1 elamisdiguse kohta, voi selle puudumise korral
pideva asutuse kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormist tdend Opilaskandidaadi
seadusliku viibimise kohta Eesti Vabariigis.

Vilismaalasest Opilaskandidaat peab esitama eesti keelde tolgitud ning notari voi
vandetdlgi kinnitatud haridust tdendava dokumendi.

Dokumentide esitajal on isiku tuvastamiseks kaasas isikut tdendav dokument.
Opilaskandidaadi esindajal on lisaks kaasas tema volikiri ning kinnitatud koopia
Opilaskandidaadi isikut tdendava dokumendi isikuandmete lehest.

Oppekohale kandideerimine

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Oppima asumiseks ja kooli vastuvdtmiseks osalevad Opilaskandidaadid
vastuvotukomisjonide poolt korraldatud erialakomisjonide vestlustel ja sooritavad
ndutud testid.

Testid korraldatakse erialadel, kus vastuvotul on konkurss ja olulised on varasemad
erialased eelteadmised.

Vestluseks erialakomisjonis on vajalikud Opilaskandidaadi jargmised dokumendid
(kui on eelnevalt esitatud, pole vaja kaasa votta):

m haridust tdendav tunnistus (pdhikooli, glimnaasiumi, kutsedppe voi
kutsekeskhariduse 1oputunnistus ja hinneteleht);

m pohihariduseta isikutel voimalusel viimase klassi klassitunnistus;

m vdimalusel suunamiskiri ettevottest voi garantiikiri praktikakoha olemasolu
kohta;

m erivajadustega Opilastel rehabilitatsiooniplaan (kui plaanis on seoses dpilase
erivajadusega koolile kohustusi vdi ettepanekuid dpilase toimetuleku
toetamiseks).

Pohikoolis individuaalsel Oppekaval Oppinud Jpilaskandidaat teavitab sellest
erialakomisjoni, tuues vilja Oppetdd korralduses tehtud erisused (oppinud Oppeainet
vihendatud mahus voi iildse mitte Oppinud, dppinud taseme- vOi Opiabiriihmas,
individuaalselt voi kodudppes).

Opilaskandidaat voib oma valmisolekut ja varasemaid pidevusi dppima asumiseks
toendada esitades erialakomisjonile CV, tédandja kinnituskirja Oppesse asumise
kohta, soovituskirja voi garantiikirja praktikakoha olemasolu kohta.

Opilaste kooli vastuvdtmise aluseks on pingerida, mis moodustub osade summast.
Osad on:

m vastuvotumaatriksi pdhjal hinnatud vestluse voi motivatsioonikirja hinne,
maksimaalne 32 punkti,

m testidega erialade vastuvdtul testi hinne, maksimaalne 22 punkti.
Opilaskandidaadil on vdimalik saada kogutulemuseks testiga 54 punkti, testita 32
punkti.

Loputunnistuse keskmine hinne arvutatakse tunnistusel olevate pdhiainete
(matemaatika, eesti keel, kirjandus, A-vodrkeel, fiiiisika, keemia, geograafia) pdhjal.



3.9.

3.10.

3.11.

Vastuvotukomisjon hindab vestluse voi motivatsioonikirja pohjal seitset
vastuvotumaatriksi kriteeriumi:
m sisseastujate Opimotivatsiooni,
varasemat erialast huvi ja opikogemust,
arusaamist eriala ja dppekava ndoudmistest,
arusaamist eriala praktilisest to0st,
varasemat Opiedukust keskmise hinde alusel,
valmisolekut dppima asumiseks ning
m arvutikasutusoskust.
Iga vastuvGtumaatriksi osa hinnatakse 1-4 punktiga, kokku kuni 28 punktiga.
Komisjonil on digus anda kuni 4 lisapunkti.
Erialakomisjon koostab tulemuste pdhjal eriala dppida soovijate pingerea ja koostab
sellekohase protokolli.

Opilase kooli nimekirja arvamine

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Vastuvotu protokollide pdhjal moodustub Opilaskandidaatide vastuvoetute ja
kandideerivate Opilaskandidaatide nimekiri.

Konkursi korral eelistatakse esmajérjekorras  Opilaskandidaate, kes pole
kutsedppeasutuses varem samal haridustasemel dppinud.

Kandidaatide vordsuse korral annab eelise ettevdtte suunamis- vOi garantiikiri
praktikakoha olemasolu kohta voi parem erialakomisjoni vestluse tulemus.

Kooli vastuvoetud Oppija kinnitab oma Oppimissoovi viie kalendripdeva jooksul
SAIS-is voi delegeerib selle diguse vastuvotukomisjonile.

Opilane, kes ei ole 5 toopdeva jooksul end dppima asujaks mirkinud, langeb
nimekirjast vilja ja tema asemele saab asuda pingereas jdrgmine Opilaskandidaat.
Kool teavitab Opilaskandidaati talle avanenud vdimalusest ja margib ta
Opilaskandidaadi ndusolekul dppima asujaks.

Vastuvotukomisjon  teeb  direktorile ettepaneku  Opilaskandidaatide  kooli
vastuvotmiseks. Direktor arvab kiskkirjaga Opilaskandidaadid kooli Opilaste
nimekirja ja nad kantakse EHIS-es (Eesti Hariduse Infosiisteem) kooli Opilaste
nimekirja.

Vajalike  tugiteenuste ja -meetmete  madramiseks kantakse = EHIS-est
oppeinfosiisteemi Tahvel iile andmed Opilasele eelnevalt osutatud tugiteenuste ja -
meetmete kohta.

Kahe néddala jooksul Oppetdd algusest mojuva pohjuseta Oppetddle mitte asunud
Opilane kustutatakse Opilaste nimekirjast. Vabanenud kohale v3ib asuda jirgmine
kandideeriv dpilaskandidaat.

Vastuvotukomisjoni otsust on Opilaskandidaadil digus vaidlustada podrdudes kooli
direktori poole.

Vastuvotukomisjoni ja eriala vestluskomisjoni t60 korraldamine

5.1

5.2.

5.3.

Opilaste kooli vastuvdotmise korraldavad kooli direktor poolt moodustatud
vastuvotukomisjon ja erialakomisjonid. Direktor kinnitab nende todkorra.
Kooli vastuvotukomisjonis osalevad:
m  Ehitusdppeosakonna juht;
m  Arvuti- ja teenindusoppeosakonna juht;
m Auto- ja metallidppeosakonna juht;
m  Oppeosakonna juht;
m  Oppeosakonna spetsialist.
Kooli vastuvotukomisjon:

m informeerib iildsust kooli vastuvotutingimustest ja —korrast;



5.4.

5.5.

5.6.

korraldab dpilaskandidaatide vastuvdtu infosiisteemis SAIS ja koolis
kohapeal;

korraldab dpilaskandidaadi ndustamist tema valmisolekule vastava dppekava
valikul koolis Opetatavates valdkondades;

korraldab dpilaskandidaadi valmisoleku hindamist kutseharidusstandardis ja
oppekavas sitestatud dpiviljundite saavutamiseks;

korraldab Opilaskandidaadi dokumentide vastuvottu ning edastamise
grupijuhendajatele ja erialakomisjonidele;

koostab vastuvotutingimuste alusel iithe nddala jooksul arvates avalduste
vastuvotmise l0ppemise tdhtpdevast Opilaskandidaatide pingerea, korraldab
opilaskandidaatide Oppima asumise kinnituse registreerimise ning esitab
kooli direktorile kinnitamiseks Opilaskandidaatide nimekirja;

korraldab tdiendava vastuvotu kooli vabade koolituskohtade olemasolul;
tépsustab igal aastal kooli sisseastumiseks vajalikud dokumendid, korraldab
nende Opilaskandidaatidelt vastuvotmise, registreerimise ja sdilimise
vastavalt kooli asjaajamiskorrale;

vastutab aruandluse korraldamise eest.

Erialakomisjon on vdhemalt kolmeliikmeline ja moodustatakse Opilaskandidaatide
kaalumiseks. Ettepaneku komisjoni koosseisu osas teeb osakonna juht.

Erialakomisjon:

m veendub, et dpilaskandidaat vastab vastuvotu tingimustele;

m vajadusel ndustab dpilaskandidaati;

m vajadusel suunab Opilaskandidaadi koolipsiihholoogi voi sotsiaalpedagoogi
juurde konsultatsioonile voi dokumentide vastuvotukomisjoni teisele erialale
kandideerimiseks;

m korraldab testi sooritamise ja hindamise;

m vestleb Opilaskandidaadiga, esitab vajadusel lisakiisimusi;

m hindab dpilaskandidaadi valmisolekut asuda soovitud eriala dppima koolis
kehtiva hindamismaatriksi alusel;

m kooskolastab dpilaskandidaadiga dppima asumise kinnitamise viisi;

m kannab hindamistulemused infosiisteemi SAIS.

Koik vastuvotu korraldamisega tekkivad kiisimused lahendab oppeosakond.



