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TUNNIPLAANI KOOSTAMISE KORD
VILJANDI KUTSEOPPEKESKUSES

1. Uldsatted
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Oppetegevuse ajad on méiratud tunniplaaniga.

Oppetund on 45 minutit.

Tunniplaanis on médratud teema nimetus, dpetaja nimi, dppetdd toimumise koht ja kellaaeg.
Tunniplaani koostab dppeosakonna todtaja.

Tunniplaan koostatakse dppekava ja dppetdo planeeringu alusel igale dpperithmale eraldi
lahtuvalt paevase, dhtuse ning sessioondppe rithmade dppetdd graafikust.

Tunniplaan on aluseks Oppetd6 toimumise kontrollile ja dppetdd koormuse arvestamisele.
Tunniplaani igapdevane jalgimine ja tditmine on dpetajatele ja dppijatele kohustuslik.
Tunniplaan on leitav OISis ja kooli kodulehekiiljel.

Osakondade juhid ja dppejuht vastutavad, et tunniplaanide kaudu on ldbi viidud
oppekavadega ettendhtud dpe.

2. Tunniplaani koostamine ja avalikustamine
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Tunniplaan koostatakse Oppijakesksusest ja Gppeteemade jarjestusest lahtudes.

Tunniplaan koostatakse dppeperioodiks.

Tunniplaani koostaja vdtab tunniplaani koostamiseks vajaliku info dppetod planeeringust OISis,
tootajate draolekud RTIPist ja osakonna juhtide infost.

Osakonnajuhid edastavad tunniplaani koostajale olulise info praktikate, ruumide,

arvutivajaduse jm kohta.

OISis kajastatakse todalased siindmused.

Oppeperioodi esimesel niidalal on jirgmise dppeperioodi planeering osakonnajuhtide ja dppejuhi
poolt 1dpetatud.

Opetaja todaeg voib olla esmaspievast laupdevani ajavahemikus 8.15 —20.30. Sel ajal vdib
Opetajat tundidesse méédrata.

Opetajale tagatakse seitsmepievase ajavahemiku jooksul 48 tundi jirjestikust puhkeaega. See on
aeg kui ei toimu tasemedpet. Kdsunduslepinguga vdi muu lepingu alusel tehtav t66 puhkeaega ei
katkesta.

Opetajal on vdimalus osaleda tunniplaani koostamisel, andes oma soovist saada kontakttundidest
vaba péev voi vaba ajavahemik 4 nédalat enne soovitud vabade pdevade algust e-kirjaga
osakonna juhile, iildaine dpetaja dppejuhile.

Juhid otsustavad vaba pdeva v0i ajavahemiku saamise otstarbekuse ja edastavad info

tunniplaani koostajale hiljemalt iihe t66pdeva jooksul.

2.10. Opetajal on vdimalus taotleda e-kirjaga osakonna juhilt voi iildainete dpetajal dppejuhilt aprillis

jargmise Oppeaastaks erisust tunniplaanis. Vastuse annab osakonna juht voi dppejuht.

2.11. Osakonna juhid ja dppejuht kooskolastavad tunniplaani igal kolmapéeval.
2.12. Oppijad ndevad 3 nidala tunniplaani OISis ja kooli kodulehel vikk.ee.

Oppeaasta I perioodi tunniplaan avalikustatakse hiljemalt kooliaasta esimesele dppepievale
eelneval nidalal.



3. Kehtiva tunniplaani muutmine

3.1. Juhul, kui on vajadus iihekordselt muuta tunniplaani, tuleb see kooskdlastada dppejuhiga, kes
teeb voimalusel palutud muudatuse. Oppejuht teavitab muudatusest dppegruppi.

3.2. Opetaja ei tohi omavoliliselt tundi dra jdtta vdi muuta tunni toimumise ruumi.

3.3. Tunniplaanis tehakse muudatus erandjuhul viga mojuval pohjusel — dpetaja haigestumine voi
eemalolek iilesannete tditmiseks kooli huvides.

3.4. Opetaja teavitab oma ajutisest toovdimetusest vdi muudest tunniplaani tditmist takistavatest
asjaoludest esimesel voimalusel osakonna voi dppejuhti.

3.5. Oppekiigud, ekskursioonid tuleb planeerida ja teatada dppejuhile vihemalt 4 nidalat ette.

3.6. Arajaiva tunni asenduse(d) korraldab erialaainetes osakonna juht, iildainetes ppejuht.

3.7. Puuduva Opetaja asendamiseks poordub osakonna v4i Oppejuht tunnivaba dpetaja poole ja
selgitab vilja, kas ta saab tunni asendada. Juhil on digus méérata asendaja, kes viib drajadnud
tunni tookava voi rakenduskava alusel 1abi.

3.8. Arajisnud tunnid tuleb dpetajal 1ibi viia juhul, kui need on asendatud teise dppeaine tundidega.



